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lualifikasi pelaksana

1. .
Peraturan Daerah Kabu an administrasi kepcgawaian

Tahun 2016 tentang p paten Temangguny Nomor 10 1. Memahami urus _
Perangkat Daerah Kga}embemm"”‘ dan Susunan 2 Memahami tata naskah dinas
Jupaten Temangguig: 3 Mampu mengoperasikan komputer

2. Peraturan Bupati Tem
tentang chudukan,
Organisasi Perangkat

anggung Nomor G ahun 2016
Susunan dan Tau, Crpn

. Dacrah Nahupaten Temanggung
. erat i
uran Bupati Temangguny Nomor 3. fuhun 2017

ten i
& tang Tugas dan Fungsi DPRKILI Kabupaten
emanggung

:’eraturan B}.lpati Temanggung Nomor 68 Tahun 2017
entang Uraian Tugas Jabatan Strukiur: DPRKPLH
Kabupaten Temanggung

S. UU. No. 43 tahun 1999 tentang Perubahan Atas

Undang-Undang Nomor 8 tahun 1974 1ciitany, Pokok-
Pokok Kepegawaian

6. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 cntang
Aparatur Sipil Negara

7. Surat Edaran Menteri PAN dan RI3 Nonue el Yahun
2013 tentang PemberianTugias Helagarda iz DBelajar
Keterkaitan _ I'cralatan/perlengkapan
1. SOP Pengelolaan Surat Keluar . Alat tuhis kantor
2. SOP Legalisasi Surat Kepegawiiiin 2. File dokumen kepegawaian

3. SOP Pendistribusian Suratl

Peringatan I'encatatan dan pendataan
1. Pengusulan ijin/tugas belajar mcmpcrh;mkan 1. Buku Agenda Surat Keluar
peraturan kepegawaian/ aparatur sipil negara 2. Arsip

mengenai pemberian ijjin/ugas belaja

2. Diusulkan ke BKD Temanggun., sesual dengan batas
waktu yang ditentukan
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