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Perangkat Daerah : DPRKPLH Kabupaten Temanggung

Nama Kegiatan : Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah
Sub Kegiatan . Penyediaan Jasa Surat Menyurat
Pagu Kegiatan ‘ : Rp 1.500.000,-
\
L LATAR BELAKANG
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V1.

Kegiatan Surat menyurat merupakan bagian penting dalam tata kelola

administra?si pemerintahan, khususnya dalam -mendukung kelancaran

komunikasi resmi antar instansi, pimpinan, dan pihak eksternal. Dalam era

birokrasi yéng tertib dan transparan, proses pengelolaan surat masuk dan

keluar harbs dilakukan secara cepat, tepat, dan terdokumentasi dengan

baik. |

MAKSUD DAN TUJUAN

a. Maksud :
Memfaﬁilitasi kelancaran komunikasi dan administrasi perkantoran di
DPRKPLH

b. Tuju-an\ :
Menjamin kelancaran arus komunikasi resmi antar unit kerja, instansi
pemerintah, dan pihak eksternal

OUTPUT/&ELUARAN

a. Terselenggaranya pengelolaan surat menyurat yang tertib, cepat, dan
tepat se{saran.

b. Tersedi%\nya jasa pengiriman surat/dokumen (pos, kurir, dan lain-lain)
untuk mendukung kelancaran komunikasi kedinasan.

C. Tersedi%mya perlengkapan surat menyurat, seperti materai, map,
amplop, dan kebutuhan penunjang lainnya.

d. Dokumentasi surat masuk dan keluar yang tercatat rapi sesuai ketentuan
administrasi.

e. Terlaksananya pelayanan surat menyurat antar unit kerja secara internal

maupun‘ eksternal.

|
OUTCOME

Terwujudnya sistem administrasi surat menyurat yang efektif, efisien, dan
akuntabel di DPRKPLH Kabupaten Temanggung

SASARAN
Kegiatan Administrasi Perkantoran DPRKPLH Kabupaten Temanggung
LOKASI

DPRKPLH Kabupaten Temanggung







