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BAB V 

RENCANA KERJA 

 

5.1. KOMPOSISI DAN PENUGASAN TENAGA AHLI 

Dalam menyelesaikan pekerjaan Penyusunan Kajian Lingkungan Hidup Strategis (KLHS) 

RPJMD Kabupaten Temanggung, perlu dibentuk suatu tim kerja sehingga dapat berhubungan 

langsung secara fungsional dengan pemberi tugas. Dalam tim pelaksana pekerjaan terdapat tenaga 

ahli yang merupakan gabungan dari berbagai disiplin ilmu dan keahlian yang terdiri dari: 

TENAGA AHLI 

1. Ketua tim/Ahli Lingkungan 

Tugas :   

- Mengkoordinir seluruh kegiatan yang berkaitan dengan pelaksanaan pekerjaan  yang 

diserahkan/ditangani oleh Perusahaan, sejak diterimanya Surat Keputusan sebagai 

Penyedia Jasa dari Pemilik pekerjaan hingga pekerjaan diserahkan dan diterima dengan 

baik oleh Pemilik Pekerjaan. 

- Melakukan diskusi dan sosialisasi dengan instansi terkait. 

- Melakukan studi litetartur yang berkaitan dengan bidangnya. 

- Menghadiri rapat – rapat koordinasi internal. 

- Menghadiri rapat – rapat koordinasi, sosialisasi dan diskusi dengan instansi terkait. 

- Melaksanakan perumusan, penyusunan dokumen – dokumen usulan, rencana kerja, 

laporan pendahuluan dan laporan akhir.  

- Menyampaikan dan mempresentasikan seluruh dokumen yang disusun. 

 

2. Ahli Pemetaan 

Tugas :  

- Melakukan pengumpulan data, analisis data, penyusunan isu strategis, kebijakan, program 

dan kegiatan bidang geografi  

- Menyusun analisis kondisi, permasalahan, kebijakan, dan strategi; 

- Bersama team leader menyusun laporan pekerjaan; 

- Melaksanakan paparan hasil kemajuan pekerjaan; 

- Mengikuti presentasi laporan bersama team leader; dan 

- Melakukan revisi laporan sesuai dengan masukan hasil presentasi. 
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3. Ahli Prasarana dan Sarana Wilayah 

Tugas:  

- Melakukan pengumpulan data, analisis data, penyusunan isu strategis, kebijakan, program 

dan kegiatan bidang tata ruang, dan lingkungan hidup  

- Menyusun analisis kondisi, permasalahan, kebijakan, dan strategi; 

- Bersama team leader menyusun laporan pekerjaan; 

- Melaksanakan paparan hasil kemajuan pekerjaan; 

- Mengikuti presentasi laporan bersama team leader; dan 

- Melakukan revisi laporan sesuai dengan masukan hasil presentasi.. 

 

4. Ahli Ekonomi Pembangunan 

Tugas :   

- Melakukan pengumpulan data, analisis data, penyusunan isu strategis, kebijakan, program 

dan kegiatan bidang ekonomi pembangunan  

- Menyusun analisis kondisi, permasalahan, kebijakan, dan strategi; 

- Bersama team leader menyusun laporan pekerjaan; 

- Melaksanakan paparan hasil kemajuan pekerjaan; 

- Mengikuti presentasi laporan bersama team leader; dan 

- Melakukan revisi laporan sesuai dengan masukan hasil presentasi 

 

5. Ahli Administrasi Negara 

Tugas :   

- Melakukan pengumpulan data, analisis data, penyusunan isu strategis, kebijakan, program 

dan kegiatan bidang Administrasi  

- Menyusun analisis kondisi, permasalahan, kebijakan, dan strategi; 

- Bersama team leader menyusun laporan pekerjaan; 

- Melaksanakan paparan hasil kemajuan pekerjaan; 

- Mengikuti presentasi laporan bersama team leader; dan 

- Melakukan revisi laporan sesuai dengan masukan hasil presentasi. 

 

TENAGA PENDUKUNG 

1. Operator Komputer 

Membantu tenaga ahli dalam upaya penyelesaian pekerjaan, dalam hal ini adalah 

penyusunan draft laporan, kompilasi materi dari tenaga ahli, penyiapan materi paparan dan 

membantu revisi serta koreksi laporan tenaga ahli. 

 

 



Laporan Pendahuluan 
Penyusunan Kajian Lingkungan Hidup Strategis (KLHS) RPJMD 

Kabupaten Temanggung 
 

    V- 3 

2. Drafter 

Membantu tenga ahli dalam penyusunan peta-peta tematik pada pekerjaan penyusunan 

Kajian Lingkungan Hidup Strategis (KLHS) RPJMD Kabupaten Temanggung. 

 

3. Administrasi 

Bertanggungjawab dalam kegiatan korespondensi yang berhubungan dengan pekerjaan 

penyusunan Kajian Lingkungan Hidup Strategis(KLHS) RPJMD Kabupaten Temanggung, 

penyimpanan arsip pekerjaan dan pembukuan keuangan pekerjaan. 

 

Tabel 5.1. Jadwal Penugasan Tenaga Ahli Penyusunan KLHS RPJMD Kabupaten Temanggung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sumber : Tim Penyusun, 2018  
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5.2. JADWAL PELAKSANAAN PEKERJAAN 

Secara keseluruhan Penyusunan Kajian Lingkungan Hidup Strategis (KLHS) RPJMD Kabupaten Temanggungmembutuhkan waktu 135 (seratus 

tiga puluh lima) hari kalender terhitung dari tanggal surat perintah mulai kerja (SPMK). Secara rinci tahapan kegiatan yaitu : 

 

Tabel 5.2. Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan Penyusunan KLHS RPJMD Kabupaten Temanggung 

No Kegiatan 

Bulan 

ke-1 
Bulan ke-2 Bulan ke-3 Bulan ke-4 Bulan ke-5 Bulan  6 

Keterang

an 

IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I 
 

A. 

Pemahaman 

danTanggapanTerhadap 
KAK 

                                     

MobilisasiTenaga dan Alat                                      

Orientasi Lapangan dan 
Pengumpulan Data Awal 

                                     

Pembuatan dan 

Penyusunan Laporan 
Pendahuluan 

                                     

Pengumpulan Laporan 
Pendahuluan (bahan 
diskusi) 
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No Kegiatan 

Bulan 
ke-1 

Bulan ke-2 Bulan ke-3 Bulan ke-4 Bulan ke-5 Bulan  6 
Keterang

an 

IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I 
 

Diskusi/pembahasan 

Laporan Pendahuluan dan 
FGD pertama 

                                     

LAPORAN ANTARA                    

Survei lapangan dan 
Pengumpulan 

Data/Informasi 

                   

Penyusunan analisis daya 

dukung dan daya tampung 

                   

Diskusi/ pembahasan dan 
penyepakatan isu strategis 
lingkungan hidup dan FGD 

kedua 

                   

C. 

Pembuatan & Penyusunan 

Laporan Akhir 

                                     

Pengumpulan Laporan 
Akhir (bahan diskusi) 

                                     

Diskusi/pembahasan 
Laporan Akhir (pengkajian 
KRP dengan isu strategis 

lingkungan hidup) dan 
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No Kegiatan 

Bulan 
ke-1 

Bulan ke-2 Bulan ke-3 Bulan ke-4 Bulan ke-5 Bulan  6 
Keterang

an 

IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I 
 

FGD ketiga 

Sumber : Tim Penyusun, 2018 
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5.3. SISTEM PELAPORAN 

Dalam pekerjaan Penyusunan Kajian Lingkungan Hidup Strategis (KLHS) RPJMD Kabupaten 

Temanggung, dilakukan tahap pelaporan yang berupa laporan untuk diskusi dan laporan final. Secara 

lebih rinci pelaporan tersebut meliputi produk-produk laporan yang harus diserahkan kepada pemberi 

tugas/pengguna anggaran meliputi: 

a. Laporan pendahuluan (inception report) diserahkan sebanyak 10 (sepuluh) eksemplar. Dalam 

laporan pendahuluan memuat tujuan dan sasaran studi, pendekatan dan metodologi yang akan 

digunakan, jadwal pelaksanaan, rencana kerja, manajemen tenaga ahli. 

b. Laporan antara diserahkan sebanyak 10 (sepuluh) eksemplar. Dalam laporan antara memuat 

hasil data, fakta dan hasil analisis Materi Teknis RPJMD Kabupaten Temanggung. 

c. Laporan akhir (final report) diserahkan sebanyak 10 (sepuluh) eksemplar. Dalam laporan akhir 

memuat hasil kesepakatan FGD, hasil analisis lanjutan, dan rekomendasi terhadap KRP Materi 

Teknis RPJMD Kabupaten Temanggung. 

 

5.4. STRUKTUR ORGANISASI PEKERJAAN 

Dalam pelaksanaan pekerjaan ini, struktur organisasi dari lingkup kerja dapat dilihat pada 

bagan struktur organisasi, seperti tersebut pada gambar berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sumber : Tim Penyusun, 2018 

Gambar 5.1. Bagan Struktur Organisasi Pelaksanaan Pekerjaan 

TenagaPendukung 
 Operator Komputer 

 Drafter 
 Administrasi 
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